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Prot. n., vedere protocollo informatico              Como, 07.02.2025 
 

Alla prof. EMANUELE PERRONE 
Agli atti del progetto 

Al sito web 
 

Oggetto: lettera di incarico per prestazione attività aggiuntiva ai sensi dell’art. 45 del CCNL, 
come tutor scolastico di PCTO e come accompagnatore nel progetto PON “PCTO all'estero 
ITIS Magistri Cumacini - II” - 10.6.6B-FSEPON-LO-2024-96 – CUP F14D24001450007 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi 
Specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A e 10.6.6B– Avviso pubblico prot. n. 25532 del 23/02/2024 –– Avviso 
pubblico prot. n. 136505 del 09/10/2024 – “Percorsi formativi di lingua straniera e percorsi per le competenze 
trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero” - Avviso di riapertura dei termini della procedura “a 
sportello”. 
 
PREMESSO che l’Istituto Tecnico Tecnologico ITIS “Magistri Cumacini” di Como attua azioni e 
percorsi formativi nell’ambito del progetto PON “PCTO all'estero ITIS Magistri Cumacini - II” - 
10.6.6B-FSEPON-LO-2024-96 – CUP F14D24001450007. Fondi Strutturali Europei – Programma 
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse 
I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 e 10.6 – 
Azioni 10.2.2A e 10.6.6B– Avviso pubblico prot. n. 25532 del 23/02/2024 –– Avviso pubblico prot. n. 
136505 del 09/10/2024 – “Percorsi formativi di lingua straniera e percorsi per le competenze 
trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero” - Avviso di riapertura dei termini della procedura 
“a sportello”; 
 
PRESO ATTO che per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico in qualità 
di RUP la responsabilità della esecuzione; 
 
CONSIDERATO che la responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene 
unicamente all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il 
responsabile del progetto è unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore. 
 
PRESO ATTO della necessità di individuare figure professionali per l’area di tutoraggio;  
 
DATO ATTO che la S.V. è in possesso delle competenze professionali necessarie per lo svolgimento 
dell’incarico; 
 
VISTO il decreto di incarico prot. n° 16511/VII.6 del 22.12.2024; 
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Il Dirigente Scolastico prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini individua la S.V. quale 

assegnatario dell’incarico di TUTOR SCOLASTICO di PCTO (per n. ore 30) dal 19.03.25 al 

25.03.25 e ACCOMPAGNATORE dal 12.03.25 al 25.03.25  – II periodo- nel MODULO 

“Work experience to improve personal skill development development – 2^nd edition” 

progetto PON “PCTO all'estero ITIS Magistri Cumacini – II” - 10.6.6B-FSEPON-LO-2024-

96 – CUP F14D24001450007:  

Cognome e Nome PERRONE EMANUELE 
Codice fiscale/ Partita IVA PRRMNL88A27F842V 
Qualifica DOCENTE 

 
con i seguenti compiti: 
TUTOR SCOLATICO 
• elabora, insieme al tutor esterno, il percorso formativo personalizzato che è sottoscritto dalle 

parti coinvolte (scuola, struttura ospitante, studente/soggetti esercenti la potestà genitoriale); 
• assiste e guida lo studente nei percorsi e ne verifica, in collaborazione con il tutor esterno, il 

corretto svolgimento; 
• gestisce le relazioni con il contesto in cui si sviluppa l’esperienza di apprendimento, 

rapportandosi con il tutor esterno; 
• monitora le attività e affronta le eventuali criticità che dovessero emergere dalle stesse; 
• osserva, comunica e valorizza gli obiettivi raggiunti e le competenze progressivamente 

sviluppate dallo studente; 
• promuove l’attività di valutazione sull’efficacia e la coerenza del percorso da parte dello 

studente coinvolto; 
• informa gli organi scolastici preposti (Dirigente Scolastico, Dipartimenti, Collegio dei docenti, 

Comitato Tecnico Scientifico/Comitato Scientifico) ed aggiorna il Consiglio di classe sullo 
svolgimento dei percorsi, anche ai fini dell’eventuale riallineamento della classe; 

• assiste il Dirigente Scolastico nella redazione della scheda di valutazione sulle strutture con le 
quali sono state stipulate le convenzioni per le attività relative ai percorsi, evidenziandone il 
potenziale formativo e le eventuali difficoltà incontrate nella collaborazione. 

• redige, su supporto cartaceo e digitale, la relazione conclusiva sulle attività del modulo formativo, 
che espliciti le metodologie, gli strumenti e i risultati delle attività realizzate, nonché le positività 
e le criticità dell'esperienza; 

• documenta tutta l’attività formativa tramite l'inserimento nella piattaforma del progetto dei 
materiali richiesti predisposta dall'Autorità di gestione ai fini del monitoraggio telematico, 
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Programmare dettagliatamente il lavoro e le attività inerenti il percorso formativo affidato, insieme 
al tutor, evidenziando finalità, competenze attese, strategie, metodologie, attività, contenuti e 
materiali da produrre, predisponendo il materiale didattico necessario e in coerenza con gli 
obiettivi del progetto. 

ACCOMPAGNATORE: 
• assume l’impegno della vigilanza continuativa sugli alunni per l’intera durata del percorso 

formativo, ai sensi della circolare ministeriale n. 291/92, connesso il regime della responsabilità 
soprattutto riferita alla cosiddetta “culpa in vigilando” 

• esercita le funzioni, per la durata del percorso formativo, e l’esercizio professionale – 
responsabilmente ed autonomamente discrezionale – nel rispetto delle direttive di massima 
impartite e degli obiettivi di massima fissati dal Dirigente scolastico e dal Collegio dei Docenti 

• esegue l’obbligo di un’attenta e assidua vigilanza degli alunni con l’assunzione delle 
responsabilità di cui agli artt. 2047 e 2048 C.C., nonché all’art. 61 L. n. 312/1980 

• In particolare: si assicura di non perdere di vista il gruppo ad egli affidato; fornisce agli alunni 
indicazioni in maniera chiara e fare in modo che tutti possano comprendere e seguire le stesse; 
impartisce disposizioni affinché gli alunni rispettino cose e persone in ogni loro spostamento e 
vigila affinché le indicazioni vengano rispettate. 

• pur nel diverso contesto in cui si svolge l’attività scolastica, si assume le medesime 
responsabilità che incombono nel normale svolgimento delle lezioni: l’incolumità degli alunni 
affidati alla sorveglianza, i danni eventuali provocati a terzi a causa dei comportamenti dei 
medesimi alunni 

• è consapevole e accetta che per tale ruolo non è previsto compenso monetario. 
per le attività di cui sopra la retribuzione assegnata e’ di seguito indicata:  
 

  
a) Le ore considerate in tabella sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a quello 

di servizio. 
b) Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio 

ordinario neanche sotto forma di recupero o di intensificazione. 
c) Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestato. 

ATTIVITA’ ORE

 IMPORTO  
orario 
lordo 

STATO 

 IMPORTO  
totale 
lordo 

STATO 

 IMPORTO 
totale  lordo 
dipendente 

  ritenute 
IRAP/INPDA
P a carico 

stato 

  ritenute 
FC/INPDAP a 

carico 
dipendente 

 IMPORTO     
IRPEF 35% 

 NETTO 
DIPENDENTE 

ATTIVITA' DI ESPERTO        70,00             -                -                 -                 -                -                    -   

ATTIVITA’ DI TUTOR             30        30,00      900,00        678,22         221,78           62,06       215,66            400,51 

TOTALE 30 900,00 € 678,22 € 221,78 € 62,06 € 215,66 € 400,51 €
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d) L’orario indicato potrà subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da parte del 
Ministero dell’Istruzione e del Merito (MIM). 

e) Il pagamento verrà effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM. 
f) È consentito, esclusivamente in presenza di disponibilità di fondi, anticipare il compenso in 

quota parte corrispondente alle ore effettivamente prestate per l’avanzamento del progetto 
g) l’accettazione dell’incarico comporta l’accettazione esplicita delle clausole di decadenza e/o 

revoca di cui all’articolo 4 del decreto di incarico. 
 

                                                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
              Prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini 
                                                                                                               firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005  

     s.m.i. e norme collegate 
 
 
Firma per accettazione – prof. Emanuele Perrone 
documento firmato digitalmente  
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