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Prot. n., vedere protocollo informatico              Como, 02.09.2024 
 

Alla dott.ssa PAOLA APOLITO 
Agli atti del progetto 

Al sito web 
 

Oggetto: lettera di incarico come figura di supporto amministrativo-organizzativo-operativo-
tecnico – direttore dei servizi generali e amministrativi nel progetto PON “PCTO all'estero 
ITIS Magistri Cumacini” - 10.6.6B-FSEPON-LO-2024-59– CUP F14D24001190007 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi 
Specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A e 10.6.6B– Avviso pubblico prot. n. 25532 del 23/02/2024 –Percorsi 
formativi di lingua straniera e percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero e 
Avviso pubblico prot. n. 87574 del 21 giugno 2024 di riapertura dei termini per la procedura a sportello. 
 
PREMESSO che l’Istituto Tecnico Tecnologico ITIS “Magistri Cumacini” di Como attua azioni e 
percorsi formativi nell’ambito del progetto PON “PCTO all'estero ITIS Magistri Cumacini” - 10.6.6B-
FSEPON-LO-2024-59– CUP F14D24001190007 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 
per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – 
Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A e 10.6.6B– Avviso pubblico prot. n. 25532 
del 23/02/2024 –Percorsi formativi di lingua straniera e percorsi per le competenze trasversali e per 
l’orientamento (PCTO) all’estero e Avviso pubblico prot. n. 87574 del 21 giugno 2024 di riapertura 
dei termini per la procedura a sportello  
 
PRESO ATTO che per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico in qualità 
di RUP la responsabilità della esecuzione; 
 
CONSIDERATO che la responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene 
unicamente all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il 
responsabile del progetto è unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore. 
 
PRESO ATTO della necessità di individuare figure professionali per l’area di tutoraggio;  
 
DATO ATTO che la S.V. è in possesso delle competenze professionali necessarie per lo svolgimento 
dell’incarico; 
 
VISTO il decreto di incarico prot. n° 10607/VII.6 del 02.09.2024; 
 
Il Dirigente Scolastico prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini individua la S.V. quale 

ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO STATALE  MAGISTRI CUMACINI - C.F. 80014660130 C.M. COTF01000T - A81EDC7 - Istituto Tecnico Statale "Magistri Cumacini"

Prot. 0010610/U del 02/09/2024 23:25

VII.6 - Obiettivi, incarichi, valutazione e disciplina

mailto:cotf01000t@istruzione.it
mailto:cotf01000t@istruzione.it
mailto:info@magistricumacini.it


 
 
 

	

Ministero dell’Istruzione - Istituto Tecnico Tecnologico 

I.T.I.S. “MAGISTRI CUMACINI” 
via C. Colombo  – 22100 COMO - tel. 031.590585 – fax 031.525005– C.F. 80014660130 
e-mail: cotf01000t@istruzione.it   cotf01000t@pec. istruzione.it   info@magistricumacini.it 

www.magistricumacini.edu.it 
 	

 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi 
Specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A e 10.6.6B– Avviso pubblico prot. n. 25532 del 23/02/2024 –Percorsi formativi di lingua straniera e percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero e 

Avviso pubblico prot. n. 87574 del 21 giugno 2024 di riapertura dei termini per la procedura a sportello. 

Progetto PON “PCTO all'estero ITIS Magistri Cumacini” 
10.6.6B-FSEPON-LO-2024-59– CUP F14D24001190007 

 

 

2 

assegnatario dell’incarico di FIGURA DI SUPPORTO AMMINISTRATIVO, 

ORGANIZZATIVO, OPERATIVO – DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI 

AMMINISTRAIVI DSGA nel MODULO “Work experience to improve personal skill 

development” progetto PON “PCTO all'estero ITIS Magistri Cumacini” - 10.6.6B-FSEPON-

LO-2024-59– CUP F14D24001190007: 

Cognome e Nome APOLITO PAOLA 
Codice fiscale/ Partita IVA PLTPLA58R55C933X 
Qualifica DSGA 

 
con i seguenti compiti: 
§ svolgere le mansioni specialistiche di supporto amministrativo-organizzativo-operativo-tecnico, 

inerenti al proprio profilo professionale, strettamente connesse alla realizzazione e attuazione di 
tutte le fasi per progetto PNRR e della sua rendicontazione; 

§ partecipare alle riunioni o incontri di programmazione, monitoraggio e rendicontazione durante 
le varie fasi di attuazione del progetto PNRR; 

§ collaborare con il DS e con l’Ufficio Tecnico al fine di garantire la fattibilità di tutte le attività 
programmate e il rispetto delle tempistiche di attuazione del progetto PNRR; 

§ gestire i piani di lavoro del personale ATA impegnato nelle fasi di attuazione e rendicontazione 
del progetto; 

§ operare sulle piattaforme del progetto PNRR; 
§ curare e gestire la fase di rendicontazione del progetto e i rapporti con i revisori dei contri e gli 

ispettori per le verifiche di carattere contabile e amministrativo; 
§ documentare puntualmente le attività svolte. 
 
per le attività di cui sopra la retribuzione assegnata e’ di seguito indicata:  
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a) Le ore considerate in tabella sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a quello 

di servizio. 
b) Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio 

ordinario neanche sotto forma di recupero o di intensificazione. 
c) Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestato. 
d) L’orario indicato potrà subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da parte del 

Ministero dell’Istruzione e del Merito (MIM). 
e) Il pagamento verrà effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM. 
f) È consentito, esclusivamente in presenza di disponibilità di fondi, anticipare il compenso in 

quota parte corrispondente alle ore effettivamente prestate per l’avanzamento del progetto 
g) l’accettazione dell’incarico comporta l’accettazione esplicita delle clausole di decadenza e/o 

revoca di cui all’articolo 4 del decreto di incarico 
h) In caso di ulteriori necessità emerse in corso d’opera e in presenza di fondi residui, il presente 

incarico potrà essere integrato. 
 

                                                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
              Prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini 
                                                                                                               firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005  

     s.m.i. e norme collegate 
 
Firma per accettazione – dott.ssa Paola Apolito 
documento firmato digitalmente  
 

 

ATTIVITA’ ORE

 IMPORTO  
 orario 
lordo 
STATO 

 IMPORTO  
 totale 
lordo 
STATO 

 IMPORTO 
totale  
lordo 

dipendente 

  ritenute 
IRAP/INPDA
P a carico 

stato 

  ritenute 
FC/INPDAP 

a carico 
dipendente 

 IMPORTO     
   IRPEF 

35% 

 NETTO 
DIPENDENTE 

ATTIVITA' DI SUPPORTO 
DSGA 25

       27,00      675,00        508,67         166,33           46,54       161,74            300,38 

ATTIVITA' DI SUPPORTO - 
UFFICIO TECNICO

             -          25,54             -                -                 -                 -                -                    -   

TOTALE 25 675,00 € 508,67 € 166,33 € 46,54 € 161,74 € 300,38 €
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