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Prot. e data , vedi protocollo informatico        
 

Alla prof.ssa  EMANUELA LONGONI 
Agli atti del progetto 

Al sito web 
 
Oggetto: lettera di incarico per prestazione attività aggiuntiva ai sensi dell’art. 45 del 
CCNL, come formatore ESPERTO nei nei corsi annuali di formazione linguistica di 
inglese per docenti, nel progetto PNRR “Competenze STEM e multilinguistiche ITIS 
Magistri Cumacini”. 
Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP F14D23001960006 
Percorso Formativo: CORSO ANNUALE DI LINGUA INGLESE LIVELLO B2-C1 PER  
DOCENTI   
 
PREMESSO che l’Istituto Tecnico Tecnologico ITIS “Magistri Cumacini” di Como attua azioni 
e percorsi formativi nell’ambito del “PNRR “Competenze STEM e multilinguistiche ITIS 
Magistri Cumacini” - Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP 
F14D23001960006, all’interno del Piano nazionale di ripresa e resilienza finanziato 
dall’Unione europea – Next Generation EU – prot. 65 del 12/04/2023, come previsto  
 dalle istruzioni operative dell’Unità di missione per il PNRR adottate dal Ministero 
dell’istruzione e del merito prot. n. 132935 del 11 novembre 2023, recanti “PIANO 
NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA - 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 
Università Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi - Azioni di potenziamento 
delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023)”; 
 
PRESO ATTO che per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico in 
qualità di RUP la responsabilità della esecuzione; 
 
CONSIDERATO che la responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene 
unicamente all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il 
responsabile del progetto è unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore. 
 
PRESO ATTO della necessità di individuare figure professionali per l’area formativa;  
 
DATO ATTO che la S.V. è in possesso delle competenze professionali necessarie per lo 
svolgimento dell’incarico; 
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VISTO il decreto di incarico prot. n° 11798/VII.6 del 26.09.2024; 
 

Il Dirigente Scolastico prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini individua la S.V. quale 

assegnatario dell’incarico di formatore ESPERTO nel MODULO CORSO ANNUALE 

DI LINGUA INGLESE LIVELLO B2-C1 PER  DOCENTI  del progetto PNRR 

“Competenze STEM e multilinguistiche ITIS Magistri Cumacini” - Codice progetto 

M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP F14D23001960006: 

 

Cognome e Nome LONGONI EMANUELA 

Codice fiscale/ Partita IVA LNGMNL61H64F704Y 

Qualifica DOCENTE 

 
 
con i seguenti compiti: 

 Programmare dettagliatamente il lavoro e le attività inerenti il percorso formativo affidato, 
insieme al tutor, evidenziando finalità, competenze attese, strategie, metodologie, attività, 
contenuti e materiali da produrre, predisponendo il materiale didattico necessario e in 
coerenza con gli obiettivi del progetto; 

 Partecipare ad eventuali incontri relativi alla realizzazione delle attività del percorso 
formativo; 

 Concordare il calendario degli incontri con il gruppo del multilinguismo della scuola tenendo 
conto delle esigenze della scuola e in relazione alla necessità di concludere tutte le attività 
entro i termini prescritti; 

 Svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto; 

 Mettere in atto strategie adeguate alle competenze da acquisire e per la rilevazione e 
valutazione delle stesse; 

 Monitorare il processo di apprendimento, con forme di valutazione oggettiva, in ingresso, in 
itinere e finale; 

 Monitorare la ricaduta dell’intervento sulle competenze curricolari degli allievi; 

 Predisporre proposta di acquisto di materiali necessari ai corsisti e la comunica alla DS o 
sua referente; 
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 Documentare puntualmente le attività, per "tracciare" l'iter del processo attivato e lasciarne 
traccia nella documentazione scolastica; 

 Redigere, su supporto cartaceo e digitale, la relazione conclusiva sulle attività del modulo 
formativo, che espliciti le metodologie, gli strumenti e i risultati delle attività realizzate, 
nonché le positività e le criticità dell'esperienza; 

 Documentare tutta l’attività formativa tramite l'inserimento nella piattaforma del progetto dei 
materiali richiesti predisposta dall'Autorità di gestione ai fini del monitoraggio telematico, in 
collaborazione con il tutor. 

 
 
 

per le attività di cui sopra la retribuzione assegnata e’ di seguito indicata:  
 

   CONTENUTO NOMINA E/O 

TIPOLOGIA INCARICO

 B  C  D  E  F  G  H 

ATTIVITA’ ORE

 IMPORTO  

orario 

lordo 

STATO 

 IMPORTO  

totale 

lordo 

STATO 

 IMPORTO 

totale  

lordo 

dipendente 

  ritenute 

IRAP/INPDA

P a carico 

stato 

  ritenute 

FC/INPDAP 

a carico 

dipendente 

 IMPORTO     

IRPEF 35% 

 NETTO 

DIPENDENTE 

ATTIVITA' DI ESPERTO
46

      122,00   5.612,00     4.229,09      1.382,91         386,96     1.344,74         2.497,38 

ATTIVITA’ DI TUTOR               -           34,00              -                  -                   -                   -                 -                      -   

TOTALE 46 5.612,00 € 4.229,09 € 1.382,91 € 386,96 € 1.344,74 € 2.497,38 €

  
 

a) Le ore considerate in tabella sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a 
quello di servizio. 

b) Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di 
servizio ordinario neanche sotto forma di recupero o di intensificazione. 

c) Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestato. 
d) L’orario indicato potrà subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da 

parte del Ministero dell’Istruzione e del Merito (MIM). 
e) Il pagamento verrà effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM. 
f) È consentito, esclusivamente in presenza di disponibilità di fondi, anticipare il 

compenso in quota parte corrispondente alle ore effettivamente prestate per 
l’avanzamento del progetto 

g) l’accettazione dell’incarico comporta l’accettazione esplicita delle clausole di 
decadenza e/o revoca di cui all’articolo 4 del decreto di incarico. 
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                                                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
              Prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini 
                                                                                                               firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005  

     s.m.i. e norme collegate 
                                                                                                                            documento firmato digitalmente  
 
 
 
 

Firma per accettazione – prof.ssa Emanuela Longoni 
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