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Prot., vedi protocollo informatico       Como, 21.06.2024 
 
Oggetto: Decreto per il conferimento di n. 14 incarichi individuali come docente 
formatore esperto (personale interno), n. 18 incarichi individuali come tutor (personale 
interno) nei percorsi di orientamento e formazione per il potenziamento delle 
competenze STEM, n. 4 incarichi individuali come docente formatore esperto 
(personale interno), n. 4 incarichi individuali come tutor (personale interno) nei percorsi 
di formazione per il potenziamento delle competenze linguistiche degli studenti, nel 
progetto PNRR “Competenze STEM e multilinguistiche ITIS Magistri Cumacini”  - 
Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP F14D23001960006 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA la legge n. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi»; 

VISTO il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n. 165, avente ad oggetto «Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e, in particolare, 
l’art. 7, comma 6; 

VISTA la legge del 16 gennaio 2003, n. 3, recante «Disposizioni ordinamentali in materia di 
pubblica amministrazione» e, in particolare, l’art. 11 («Codice unico di progetto degli 
investimenti pubblici»), commi 1 e 2-bis;  

VISTO il decreto legislativo dell’8 aprile 2013, n. 39, avente ad oggetto «Disposizioni in 
materia di inconferibilità e incompatibilità di incarichi presso le pubbliche amministrazioni e 
presso gli enti privati in controllo pubblico, a norma dell'articolo 1, commi 49 e 50, della legge 
6 novembre 2012, n. 190»;  

VISTO il decreto legislativo del 15 giugno 2015, n. 81, concernente «Disciplina organica dei 
contratti di lavoro e revisione della normativa in tema di mansioni, a norma dell'articolo 1, 
comma 7, della legge 10 dicembre 2014, n. 183»; 

VISTO il decreto-legge del 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con modificazioni, dalla legge 
del 29 luglio 2021, n. 108, recante «Governance del Piano nazionale di ripresa e resilienza e 
prime misure di rafforzamento delle strutture amministrative e di accelerazione e snellimento 
delle procedure» e, in particolare, l’art, 41, comma 2-ter; 
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VISTO il decreto-legge del 9 giugno 2021, n. 80, convertito, con modificazioni, dalla Legge del 
6 agosto 2021, n. 113, recante «Misure urgenti per il rafforzamento della capacità 
amministrativa delle pubbliche amministrazioni funzionale all’attuazione del Piano nazionale 
di ripresa e resilienza (PNRR) e per l’efficienza della giustiziai» e, in particolare, l’art. 1, comma 
1; 

VISTO il decreto-legge del 6 novembre 2021, n. 152, recante «Disposizioni urgenti per 
l'attuazione del Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per la prevenzione delle 
infiltrazioni mafiose»; 

VISTO il decreto-legge 17 maggio 2022, n. 50, convertito, con modificazioni, dalla legge 15 
luglio 2022, n. 91, recante «Misure urgenti in materia di politiche energetiche nazionali, 
produttività delle imprese e attrazione degli investimenti, nonché in materia di politiche sociali 
e di crisi ucraina»; 

VISTO il decreto-legge del 30 aprile 2022, n. 36, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 
giugno 2022, n. 79, recante «Ulteriori misure urgenti per l'attuazione del Piano nazionale di 
ripresa e resilienza (PNRR)» e, in particolare, l’art. 47, comma 5; 

VISTO il decreto-legge 24 febbraio 2023, n. 13, recante «Disposizioni urgenti per l'attuazione 
del Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e del Piano nazionale degli investimenti 
complementari al PNRR (PNC), nonché per l'attuazione delle politiche di coesione e della 
politica agricola comune»; 

VISTO il Regolamento (UE) 2016/679, del 14 aprile 2016, relativo alla protezione delle 
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione 
di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (Regolamento generale sulla protezione dei dati); 

VISTO il Regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio dell’Unione 
europea, del 12 febbraio 2021, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza e, in 
particolare, l’art. 6, paragrafo 2; 

VISTO il Regolamento delegato (UE) 2021/2106 della Commissione del 28 settembre 2021, 
«che integra il regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che 
istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza, stabilendo gli indicatori comuni e gli 
elementi dettagliati del quadro di valutazione della ripresa e della resilienza»; 

mailto:cotf01000t@istruzione.it
mailto:cotf01000t@istruzione.it
mailto:info@magistricumacini.it


 
 

 
 
 

 

Ministero dell’Istruzione e del merito - Istituto Tecnico Tecnologico 

I.T.I.S. “MAGISTRI CUMACINI” 
via C. Colombo  – 22100 COMO - tel. 031.590585 – fax 031.525005– C.F. 80014660130 
e-mail: cotf01000t@istruzione.it   cotf01000t@pec. istruzione.it   info@magistricumacini.it 

www.magistricumacini.edu.it 
 

 

 
P.N.R.R. - Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università 

Avviso/decreto M4C1I3.1-2023-1143 Competenze STEM e multilinguistiche nelle scuole statali (D.M. M4C1I3.1-2023-1143 65/2023) 
Linea di investimento M4C1I3.1 - Nuove competenze e nuovi linguaggi 

Progetto “Competenze STEM e multilinguistiche ITIS Magistri Cumacini”  
Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP F14D23001960006 

 

 
 
 

3 

VISTA la Linea di Investimento 3.2 del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (Missione 4, 
Componente 1), denominata «Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 
apprendimento e laboratori»; 

VISTA la Strategia per i diritti delle persone con disabilità 2021-2030 della Commissione 
europea; 

VISTA la Circolare della Presidenza del Consiglio dei ministri – Dipartimento della funzione 
pubblica n. 2 dell’11 marzo 2008, avente ad oggetto «Legge 24 dicembre 2007, n. 244, 
disposizioni in tema di collaborazioni esterne»; 

VISTO il decreto interministeriale del 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 
143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTO il decreto del Presidente del Consiglio dei ministri del 15 settembre 2021, che definisce 
le modalità, le tempistiche e gli strumenti per la rilevazione dei dati di attuazione finanziaria, 
fisica e procedurale relativa a ciascun progetto finanziato nell’ambito del PNRR, nonché dei 
milestone e target degli investimenti e delle riforme e di tutti gli ulteriori elementi informativi 
previsti nel Piano necessari per la rendicontazione alla Commissione europea; 

VISTO il decreto del Ministro dell’economia e delle finanze del 6 agosto 2021, recante 
«Assegnazione delle risorse finanziarie previste per l'attuazione degli interventi del Piano 
nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e ripartizione di traguardi e obiettivi per scadenze 
semestrali di rendicontazione»; 

VISTO il decreto del Ministro dell’economia e delle finanze dell’11 ottobre 2021, recante 
«Procedure relative alla gestione finanziaria delle risorse previste nell'ambito del PNRR di cui 
all'articolo 1, comma 1042, della legge 30 dicembre 2020, n. 178»; 

VISTA la Circolare della Presidenza del Consiglio dei Ministri – Dipartimento della funzione 
pubblica n. 2 dell’11 marzo 2008, avente ad oggetto «Legge 24 dicembre 2007, n. 244, 
disposizioni in tema di collaborazioni esterne»; 

VISTI il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 29 novembre 2007, il 
Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) dell’Area Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 
2018 e il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) dell’Area Istruzione e Ricerca 2019-2021 del 
14 luglio 2023; 
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VISTA la Circolare del Ministero del Lavoro della Salute e delle Politiche Sociali del 2 febbraio 
2009, n. 2, avente ad oggetto «Tipologia dei soggetti promotori, ammissibilità delle spese e 
massimali di costo per le attività rendicontate a costi reali cofinanziate dal fondo sociale 
europeo 2007-2013 nell’ambito dei programmi operativi nazionali (P.O.N.)»; 

VISTA la Circolare INPS del 6 luglio 2004, n. 103, avente ad oggetto «Legge 24 novembre 
2003, n. 326. Art. 44. Esercenti attività di lavoro autonomo occasionale e incaricati alle vendite 
a domicilio. Chiarimenti»; 

VISTA la Circolare Funzione Pubblica 11 marzo 2008, n. 2, avente ad oggetto «legge 24 
dicembre 2007, n. 244, disposizioni in tema di collaborazioni esterne»; 

VISTA la Circolare del Ministero per la semplificazione e la pubblica amministrazione n. 3 del 
23 novembre 2017, recante «Indirizzi operativi in materia di valorizzazione dell’esperienza 
professionale del personale con contratto di lavoro flessibile e superamento del precariato»; 

VISTA la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca n. 34815 del 2 
agosto 2017, relativa alla procedura di individuazione del personale esperto e dei connessi 
adempimenti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale; 

VISTO l’allegato alla Circolare MEF del 14 ottobre 2021, n. 21, recante «Piano Nazionale di 
Ripresa e Resilienza (PNRR) - Trasmissione delle Istruzioni Tecniche per la selezione dei 
progetti PNRR»; 

VISTA la Circolare del Ministero dell’economia e delle finanze – Dipartimento della Ragioneria 
Generale dello Stato – n. 4, del 18 gennaio 2022, recante «Piano Nazionale di Ripresa e 
Resilienza (PNRR) – articolo 1, comma 1 del decreto-legge n. 80 del 2021 - Indicazioni 
attuative»;  

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 14 giugno 2022, n. 161, con il quale è stato 
adottato il «Piano Scuola 4.0», che costituisce il quadro concettuale e metodologico in base 
al quale le Istituzioni Scolastiche progettano e realizzano i nuovi ambienti didattico-educativi 
e relativi laboratori e al quale si fa più ampio rinvio per tutti gli aspetti connessi con la relativa 
progettazione esecutiva; 

VISTO il Decreto di riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione della linea di 
investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi” nell’ambito della Missione 4 – 
Istruzione e Ricerca – Componente 1 – “Potenziamento dell’offerta dei servizi all’istruzione: 
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dagli asili nido all’Università” del Piano nazionale di ripresa e resilienza finanziato dall’Unione 
europea – Next Generation EU – prot. 65 del 12/04/2023; 

VISTO in particolare, l’Allegato n. 1 al predetto decreto n. 65 del 2023, che prevede il 
finanziamento destinato a questa Istituzione scolastica per l’importo di € 127.314,18; 

VISTE le istruzioni operative dell’Unità di missione per il PNRR adottate dal Ministero 
dell’istruzione e del merito prot. n. 132935 del 11 novembre 2023, recanti “PIANO 
NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA - 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 
Università Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi - Azioni di potenziamento 
delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023)” e, in particolare, il paragrafo 3, 
«Le tipologie di attività di formazione e le opzioni semplificate di costo»; 

VISTO il Programma Annuale 2024 approvato dall’Istituto in data 14.02.2024 con delibera del 
consiglio d’istituto n. 82/2024; 

CONSIDERATI il progetto e l’Accordo di concessione sottoscritti digitalmente dal Dirigente 
scolastico e dal Coordinatore dell’Unità di Missione del PNRR – prot. 1820 del 06.01.2024; 

VISTO il decreto del Dirigente Scolastico di assunzione in bilancio dell’importo del progetto 
prot. 311/VI.1 del 11.01.2024; 

CONSIDERATA la necessità, nell’ambito del Progetto “Competenze STEM e multilinguistiche 
ITIS Magistri Cumacini” - Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP 
F14D23001960006, di avvalersi della collaborazione di personale in possesso di idonei 
requisiti per l’affidamento degli incarichi aventi ad oggetto il ruolo di  docente formatore esperto 
e il ruolo di tutor nei percorsi di orientamento e formazione per il potenziamento delle 
competenze STEM, digitali e di innovazione, finalizzate alla promozione di pari opportunità di 
genere, e nei percorsi di formazione per il potenziamento delle competenze linguistiche degli 
studenti da attivare nell’a.s. 2024/25 aventi durata variabile da 10 a 30 ore; 
 
CONSIDERATO che possono essere affidate all’esterno prestazioni e attività che non 
possono essere assegnate al personale dipendente dell’Istituzione Scolastica per inesistenza 
di specifiche competenze professionali, ovvero che non possono essere espletate dal 
personale dipendente dell’Istituzione Scolastica per indisponibilità o coincidenza di altri 
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impegni di lavoro, ovvero in tutti gli altri casi in cui il ricorso a figure esterne si renda necessario 
per ragioni contingenti; 

VISTO il Regolamento di questa Istituzione Scolastica relativo al conferimento degli incarichi 
individuali, adottato con delibera del Consiglio d’Istituto n.  93 del 22.11.2021; 

VISTO il Decreto prot. 430/VII.6 del 14.01.2024, con il quale l’Istituzione Scolastica ha 
autorizzato l’avvio delle procedure di selezione per il conferimento di incarichi individuali al 
personale nel progetto P.N.R.R. “Competenze STEM e multilinguistiche ITIS Magistri 
Cumacini” - Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP F14D23001960006; 
 
VISTO l’Avviso di selezione prot. 6678/VII.6 del 19.05.2024 rivolto al personale interno, 
pubblicato dall’Istituzione Scolastica in data 19.05.2024; 

VISTI gli avvisi di rettifica prot 6725/VII.6 del 20.05.2024 e di proroga prot. 7589/VII.6 del 
04.06.2024 del suddetto avviso di selezione; 

VISTO in particolare, l’art. 6, comma 1, del succitato Avviso, ai sensi del quale «Gli interessati 
dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 
09.00 di martedì 4 giugno 2024» poi prorogato «alle ore 12.00 di giovedì 13 giugno 2024»; 

VISTE le candidature da parte del personale interno all’Istituzione scolastica;  

CONSIDERATO  che si è proceduto alla valutazione delle candidature pervenute, sulla base 
dei criteri di selezione di cui all’art. 3 degli Avvisi;  

VISTO il verbale della selezione, svolta in data 13.06.2024, acquisito con prot. n. 8215/VII.6 
del 13.06.2024, che riporta altresì la graduatoria dei candidati idonei, sottoscritta dalla 
Commissione incaricata con Decreto prot. 847/IV.5 del 23.01.2024;  

CONSIDERATO che le graduatorie provvisorie dei candidati idonei, allegate al suddetto 
verbale e pubblicate all’albo e sul sito della scuola con prot. 8218/VII.6 del 13.06.2024, sono 
diventati atti definitivi, poiché sono trascorsi n. 7 giorni senza che siano pervenuti reclami;  

VISTE le dichiarazioni, ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000 e relative all’insussistenza 
di cause di incompatibilità/inconferibilità, o di conflitto di interessi, rese dal personale interno 
posizionato in posizione utile per l’assegnazione degli incarichi nelle suddette graduatorie;   
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VISTE le dichiarazioni di rinuncia all’incarico inviate dai seguenti docenti in posizione utile, al 
fine di condividere e ruotare gli incarichi anche per motivazioni organizzative: 

- Prot. 8527/VII.6 del 18.06.2024:  Prof. Emiliano Puddù: rinuncia al ruolo di esperto nel 
percorso FISICA E MATEMATICA ZERO modulo di fisica – I edizione – 20h; 

- Prot. 8528/VII.6 del 18.06.2024:  Prof. Giuseppe Brancatelli: rinuncia al ruolo di esperto 
nel percorso FISICA E MATEMATICA ZERO modulo di fisica – II edizione – 20h; 

CONSIDERATA la necessità di adottare un sistema di contabilità separata (o una 
codificazione contabile adeguata) e informatizzata per tutte le transazioni relative al progetto 
per assicurare la tracciabilità dell’utilizzo delle risorse del PNRR; 

VISTO il Regolamento (UE) 2016/679 del 14 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati 
e che abroga la direttiva 95/46/CE (Regolamento generale sulla protezione dei dati); 

VISTO l’art. 35, comma 3, lett. a), del decreto legislativo n. 165/2001; 

VISTO altresì l’art. 19, commi 1 e 2, del decreto legislativo n. 33/2013; 

tutto ciò visto, ritenuto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto 
DECRETA 

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

Art. 1 – approvazione graduatorie 

di approvare le graduatorie “Esperto Formatore e Tutor - Personale Interno per i Percorsi 
STEM e per i Percorsi Linguistici” - prot. 8218/VII.6 del 13.06.2024 - nei percorsi di 
orientamento e formazione per il potenziamento delle competenze STEM, digitali e di 
innovazione, finalizzate alla promozione di pari opportunità di genere, e nei percorsi 
di formazione per il potenziamento delle competenze linguistiche degli studenti da 
attivare nell’a.s. 2024/25 nel progetto  P.N.R.R. “Competenze STEM e multilinguistiche 
ITIS Magistri Cumacini” - Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP 
F14D23001960006 ;  

Art. 2 – affidamento incarichi 

§ di conferire gli incarichi individuali indicati nella seguente tabella:  
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PERCORSI STEM 
 

N. TITOLO PERCORSO ruolo Assegnatario e n. di ore 
 

1 FISICA E MATEMATICA ZERO esperto  modulo di matematica – I edizione -  10h 
SIMONA PISANELLO  
modulo di matematica – eventuale II edizione -  10h 
ALICE SALA 

 
modulo di fisica – I edizione - 20h 
ALESSANDRO AMMETTO 
modulo di fisica – eventuale II edizione - 20h 
MICHELE CANNITO 

 
1 FISICA E MATEMATICA ZERO tutor Percorso I edizione 

EMILIANO PUDDU -10h 
ALICE SALA-20h 
 
Percorso eventuale II edizione 
SIMONA PISANELLO-30h 

 
2 PHYSICSAPP esperto EMILIANO PUDDU-30h 

 
2 PHYSICSAPP tutor CLAUDIO MILITERNO-30h 

 
3 LE TECNOLOGIE IN PROTEZIONE 

CIVILE 
esperto MARIA DE GIORGI-20h 

 
3 LE TECNOLOGIE IN PROTEZIONE 

CIVILE 
tutor GIUSEPPE TRAMONTANO-20h 

 
4 SOFT-SCIE- STEM PER TEST esperto Percorso I e II edizione (ed eventuale III edizione) 

NICOLA FIORI-30h (per ciascun percorso) 
 

4 SOFT-SCIE – STEM PER TEST tutor Percorso I e II edizione (ed eventuale III edizione) 
RAFFAELLA RICCIARDI-30h (per ciascun percorso) 

 
5 CORSO REVIT  LIVELLO BASE tutor GIUSEPPE MILCERI BAUSOTO-30h 

 
6 CORSO SOFTWARE DOCFA 

LIVELLO BASE 
tutor GRAZIANO ROTONDO-10h 

 
7 CORSO SOFTWARE PREGEO tutor GIUSEPPE MILCERI BAUSOTO-10h 

 
8 CORSO PYTHON esperto ROSSELLA CEFEO-20h 

 
8 CORSO PYTHON tutor VLADIMIR CUCULO -20h 
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9 PYTHON INTERMEDIO PER DATA 
SCIENCE E MACHINE LEARNING 

esperto ROSSELLA CEFEO-20h 
 

9 PYTHON INTERMEDIO PER DATA 
SCIENCE E MACHINE LEARNING 

tutor VLADIMIR CUCULO -20h 

 
10 LAVORANDO CON LA STAMPANTE 

3D 
esperto GIUSEPPE TRAMONTANO-20h 

10 LAVORANDO CON LA STAMPANTE 
3D 

tutor MARIA DE GIORGI-20h 

11 ENTREPRISE: DALL’IDEA DI 
BUSINESS, AL FARE IMPRESA 

tutor FRANCESCA LIVERIERO LAVELLI -30h 
 

12 VERSO I PCTO: COME È 
STRUTTURATA UN’AZIENDA? 

esperto GIANFRANCO D’ALASCIO -20h 
 

12 VERSO I PCTO: COME È 
STRUTTURATA UN’AZIENDA? 

tutor CLAUDIO MILITERNO -20h 
 

13 INTRODUZIONE AL CAD 3D esperto EMANUELE FAROTTI-18h 
 

13 INTRODUZIONE AL CAD 3D tutor EMANUELE COPPOLA-18h 
 

14 CORSO DI SALDATURA CON 
SIMULATORE 

esperto GIUSEPPE SCALIA-26h 
 

14 CORSO DI SALDATURA CON 
SIMULATORE 

tutor GIANFRANCO D’ALASCIO-26h 
 

16 LA FISICA DEI SEMICONDUTTORI esperto Prima parte del modulo - 6h 
EMILIANO PUDDU 
 

16 LA FISICA DEI SEMICONDUTTORI tutor SILVANA ANTONACCI-26h 
 

17 ENERGIE RINNOVABILI tutor GIUSEPPE LAMBRUGHI-10h 
 

 
PERCORSI LINGUISTICI 

 
N. TITOLO PERCORSO ruolo Assegnatario e n. di ore 

 

L1 CORSO DI PREPARAZIONE CERTIFICAZIONE 
C1 CAE 

esperto EMANUELA LONGONI-27h 
 

L1 CORSO DI PREPARAZIONE CERTIFICAZIONE 
C1 CAE 

tutor GIUSEPPE SCALIA-26h 
 

L2 CORSO DI PREPARAZIONE CERTIFICAZIONE 
B2 FCE   -  I EDIZIONE 

esperto ELISA BROGGI -28h 
 

L2 CORSO DI PREPARAZIONE CERTIFICAZIONE 
B2 FCE  -  I EDIZIONE 

tutor EMANUELE COPPOLA-28h 
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L3 CORSO DI PREPARAZIONE CERTIFICAZIONE 
B2 FCE   -  II EDIZIONE 

esperto ALESSANDRA NEGRO-28h 
 

L3 CORSO DI PREPARAZIONE CERTIFICAZIONE 
B2 FCE  -  II EDIZIONE 

tutor GIUSEPPE SCALIA-26h 
 

L4 CORSO DI INTRODUZIONE ALLA LINGUA 
TEDESCA 

esperto EMANUELA LONGONI-27h 

L4 CORSO DI INTRODUZIONE ALLA LINGUA 
TEDESCA 

tutor ALESSANDRA NEGRO-27h 
 

 

Art. 3  - orario di servizio 
L’incarico affidato è da svolgere in orario aggiuntivo all’orario di servizio, a partire dalla 
data della nomina fino al termine del progetto, presumibilmente non oltre il 30/06/2025. 
L’orario di incarico verrà definito in seguito, in accordo con il Dirigente Scolastico e 
con il Gruppo di Lavoro e avrà effetto vincolante per la figura nominata. La non 
accettazione dell’orario comporterà la revoca automatica dall’incarico- 
 
Art. 4 - revoca e/o decadenza dall’incarico 
L’incarico conferito ha efficacia esclusivamente in costanza di servizio interno e avrà 
decadenza immediata in conseguenza di una qualsiasi causa che dovesse intervenire 
ad interrompere la qualifica di “personale interno alla scuola”. In caso di decadenza 
verranno riconosciute e pagate le sole ore effettivamente svolte e giustificate da 
regolare Timesheet. 
 
Art. 5 - compiti  
I compiti da svolgere sono quelli richiamati in avviso di selezione all’articolo 1 in 
relazione al ruolo per cui è attribuito l’incarico, come si specificano di seguito.  
 
Compiti del docente esperto formatore 
Inoltre il docente esperto formatore dovrà: 
• Programmare dettagliatamente il lavoro e le attività inerenti il percorso formativo affidato, 

insieme al tutor, evidenziando finalità, competenze attese, strategie, metodologie, attività, 
contenuti e materiali da produrre, predisponendo il materiale didattico necessario e in 
coerenza con gli obiettivi del progetto; 

• Partecipare ad eventuali incontri relativi alla realizzazione delle attività del percorso 
formativo; 

• Concordare il calendario degli incontri con il tutor tenendo conto delle esigenze della scuola 
e in relazione alla necessità di concludere tutte le attività entro i termini prescritti; 
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• Svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto; 
• Mettere in atto strategie adeguate alle competenze da acquisire e per la rilevazione e 

valutazione delle stesse; 
• Monitorare il processo di apprendimento, con forme di valutazione oggettiva, in ingresso, in 

itinere e finale, in accordo con il tutor; 
• Mantenere i contatti con le famiglie degli studenti per facilitarne la responsabilizzazione 

condivisa, in collaborazione con il tutor; 
• Mantenere i contatti con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la 

ricaduta dell’intervento sulle competenze curricolari degli allievi, in collaborazione con il tutor 
e altre figure  di riferimento per la classe; 

• Predisporre proposta di acquisto di materiali necessari ai corsisti e la comunica alla DS o 
sua referente; 

• Documentare puntualmente le attività, insieme al tutor, per "tracciare" l'iter del processo 
attivato e lasciarne traccia nella documentazione scolastica; 

• Redigere, su supporto cartaceo e digitale, la relazione conclusiva sulle attività del modulo 
formativo, che espliciti le metodologie, gli strumenti e i risultati delle attività realizzate, 
nonché le positività e le criticità dell'esperienza; 

• Documentare tutta l’attività formativa tramite l'inserimento nella piattaforma del progetto dei 
materiali richiesti predisposta dall'Autorità di gestione ai fini del monitoraggio telematico, in 
collaborazione con il tutor. 

 
Compiti del tutor 
L’incarico di tutor prevede i seguenti compiti:  

• Predisporre spazi, strumenti e materiali necessari ai corsisti e all’esperto;  
• Coadiuvare l’esperto nella programmazione del lavoro e delle attività inerenti il percorso 

affidato; 
• Partecipare ad eventuali incontri relativi alla realizzazione delle attività del percorso 

formativo; 
• Concordare il calendario degli incontri con l’esperto conto delle esigenze della scuola e 

in relazione alla necessità di concludere tutte le attività entro i termini prescritti; 
• Svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto; 
• Mantenere i contatti con le famiglie degli studenti per facilitarne la responsabilizzazione 

condivisa, in collaborazione con l’esperto; 
• Mantenere i contatti con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare 

la ricaduta dell’intervento sulle competenze curricolari degli allievi, in collaborazione con 
l’esperto e altre figure di riferimento per la classe – tutor di classe, educatrice, ecc.; 

• Documentare puntualmente le attività, insieme all’esperto, per "tracciare" l'iter del 
processo attivato e lasciarne traccia nella documentazione scolastica. 
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Sulla piattaforma dovrà:    
• Profilare i corsisti;  
• Accertare l’avvenuta compilazione della scheda di iscrizione allievo; 
• Provvedere alla gestione della classe curandone scrupolosamente la documentazione;  
• Registrare le presenze dei corsisti, dell’esperto e la propria, l’orario di inizio e fine della 

lezione; 
• Curare, in collaborazione con l’esperto, l’inserimento nel sistema informatico dei dati 

riferiti alla programmazione delle attività, agli eventuali test iniziali e finali, alle eventuali 
verifiche effettuate durante lo svolgimento dei corsi di formazione; 

• Provvedere all’emissione della certificazione finale per ogni allievo-corsista;  
• Segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende oltre lo standard previsto;  
• Curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza 

ingiustificata. 
 
Art. 6 - compenso 
Il compenso viene stabilito in euro 79,00/ora, lordo stato, per il ruolo di formatore 
ESPERTO e in euro 34,00/ora lordo stato, per il ruolo di TUTOR, omnicomprensivo dI 
ogni onere ed accessorio, così come definito nel piano economico dell’avviso del 
Ministero dell’Istruzione e del Merito. 
 
Art. 7  - nomina 
Al presente decreto seguirà immediata nomina/lettera d’incarico.  
 
Art. 8 – pubblicizzazione  
Il presente provvedimento è pubblicato sul sito web dell’Istituzione scolastica, nell’area 
dedicata ai progetti PNRR del sito istituzionale (https://www.magistricumacini.edu.it/p-
n-r-r-piano-nazionale-di-ripresa-e-resilienza) e nella sezione Amministrazione 
Trasparente.                               
 
                                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
               Prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini 
                                                                                                               firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005  

     s.m.i. e norme collegate 
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