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Prot. n. e data, vedi protocollo informatico       
 
Oggetto: Lettera di incarico come figura di supporto amministrativo-organizzativo-
operativo-tecnico – Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi DSGA nel progetto 
PNRR “Competenze STEM e multilinguistiche ITIS Magistri Cumacini” - Codice 
progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP F14D23001960006 
 

L’Istituto Scolastico Istituto Tecnico Tecnologico I.T.I.S. “Magistri Cumacini” - C.F. 

80014660130 con sede legale in 22100 Como (CO), in via Cristoforo Colombo s.n.c. località 

Lazzago, in persona della prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini, ivi domiciliata per la sua 

qualità di Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante, 

VISTI  

 il Decreto per l’avvio di una procedura di selezione per il conferimento degli incarichi 

individuali al personale nel progetto P.N.R.R. “Competenze STEM e multilinguistiche 

ITIS Magistri Cumacini” - Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP 

F14D23001960006 - prot. 430/VII.6 del 14.01.2024, nell’ambito della Missione 4 –– 

Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 

dagli asili nido alle Università - Avviso/decreto M4C1I3.1-2023-1143 Competenze STEM 

e multilinguistiche nelle scuole statali (D.M. M4C1I3.1-2023-1143 65/2023) Linea di 

investimento M4C1I3.1 - Nuove competenze e nuovi linguaggi; 

 l’Avviso pubblico di selezione prot. 2186/VII.6 del 15.02.2024; 

 il verbale di selezione prot. 2592/IV.5 del 23.02.2024, adottato dalla Commissione di 

valutazione incaricata con Decreto prot. n. 848/IV.5 del 23.01.2024; 

 considerando che, come riportato nel suddetto verbale, la figura del Direttore dei Servizi 

Generali e Amministrativi (D.S.G.A.), essendo figura unica all’interno dell’istituto, è state 

inserita nel suddetto avviso non a scopi selettivi, ma al solo scopo di acquisire la 

disponibilità a svolger l’incarico all’interno del progetto,  

 il Decreto per il conferimento di incarico individuale, prot. n. 2991/VII.6 del 02.03.2024; 

PREMESSO CHE  

ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO STATALE  MAGISTRI CUMACINI - C.F. 80014660130 C.M. COTF01000T - A81EDC7 - Istituto Tecnico Statale "Magistri Cumacini"

Prot. 0003706/U del 15/03/2024 09:56

VII.6 - Obiettivi, incarichi, valutazione e disciplina
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 come chiarito nell’Avviso prot. 2186/VII.6 del 15.02.2024, l’Istituto necessita di acquisire 

un supporto qualificato in ordine alle attività di supporto amministrativo-organizzativo-

operativo-tecnico in particolare come D.S.G.A., in possesso di specifiche professionalità, 

nel Progetto PNRR “Competenze STEM e multilinguistiche ITIS Magistri Cumacini” - 

Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP F14D23001960006 (a seguire, 

anche l’«Incarico») nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 

– Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - 

Avviso/decreto M4C1I3.1-2023-1143 Competenze STEM e multilinguistiche nelle scuole 

statali (D.M. M4C1I3.1-2023-1143 65/2023) Linea di investimento M4C1I3.1 - Nuove 

competenze e nuovi linguaggi; 

 tra il personale interno all’istituto si sono resi disponibili persone che sono risultate in 

possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

 la dott.ssa PAOLA APOLITO risulta essere in possesso, come da curriculum vitae agli atti, 

delle competenze necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione 

idoneo nella procedura selettiva espletata; 

 l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale prot. n. 

2991/VII.6 del 02.03.2024; 

 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto 

Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con 

lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o 

«Lettera»), l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce a PAOLA APOLITO l’incarico 

di FIGURA DI SUPPORTO AMMINISTRATIVO in qualità di Direttore dei Servizi Generali e 

Amministrativi, nel progetto PNRR “Competenze STEM e multilinguistiche ITIS Magistri 

Cumacini” - Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP F14D23001960006, 

secondo le modalità di seguito elencate. 

 L’Incarico di figura di supporto amministrativo-organizzativo-operativo-tecnico – Direttore 

dei Servizi Generali e Amministrativi prevede l’espletamento delle seguenti mansioni, sotto 

il coordinamento del dirigente scolastico e in collaborazione con il Responsabile dell’Ufficio 

Tecnico, nell’ambito della Missione 4 –  Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 
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Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - 

Avviso/decreto M4C1I3.1-2023-1143 Competenze STEM e multilinguistiche nelle scuole 

statali (D.M. M4C1I3.1-2023-1143 65/2023) Linea di investimento M4C1I3.1 - Nuove 

competenze e nuovi linguaggi: 

 svolgere le mansioni specialistiche di supporto amministrativo-organizzativo-operativo-
tecnico, inerenti al proprio profilo professionale, strettamente connesse alla realizzazione 
e attuazione di tutte le fasi per progetto PNRR e della sua rendicontazione; 

 partecipare alle riunioni o incontri di programmazione, monitoraggio e rendicontazione 
durante le varie fasi di attuazione del progetto PNRR; 

 collaborare con il DS e con l’Ufficio Tecnico al fine di garantire la fattibilità di tutte le attività 
programmate e il rispetto delle tempistiche di attuazione del progetto PNRR; 

 gestire i piani di lavoro del personale ATA impegnato nelle fasi di attuazione e 
rendicontazione del progetto; 

 operare sulle piattaforme del progetto PNRR; 
 curare e gestire la fase di rendicontazione del progetto e i rapporti con i revisori dei contri 

e gli ispettori per le verifiche di carattere contabile e amministrativo; 
 documentare puntualmente le attività svolte. 

1. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni 

strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le 

risorse del PNRR, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e 

milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di 

realizzazione del progetto indicato in premessa. 

2. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante 

la necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

3. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori 

dell’orario di servizio, secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 132935 

del 11 novembre 2023. 

4. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di 

comportamento dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 

aprile 2022, n. 105. 

5. La durata dell’incarico è fino a 110 ore, a decorrere dalla sottoscrizione della presente 

lettera di incarico e fino alla conclusione del progetto PNRR “Competenze STEM e 
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multilinguistiche ITIS Magistri Cumacini” - Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 

– CUP F14D23001960006. 

6. Il numero di ore dell’incarico potrà, in caso di necessità, essere incrementato, ove ricorra 

la condizione di maggiore disponibilità di fondi per la voce di spesa corrispondente 

intercorsa durante lo svolgimento del progetto e previa verifica dell’attività effettivamente 

svolta. 

7. Il numero di ore dell’incarico potrà essere ridotto, e riproporzionato di conseguenza, nel 

caso il rapporto di lavoro del personale incaricato con l’I.T.I.S. “Magistri Cumacini” di 

Como si interrompa prima della conclusione del progetto.  

8. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di 

conclusione dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di 

completare il progetto e per ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura 

del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle 

tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e 

comunitaria di riferimento. 

9. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo massimo pari ad € 2.970,49 (euro 

duemilanovecentosettanta/49), importo inteso lordo stato onnicomprensivo, rapportato 

alle ore effettivamente prestate.  

10. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, a conclusione dello 

svolgimento delle attività previste, previa presentazione del relativo timesheet sulle 

giornate/ore effettivamente svolte, della relazione finale sulle attività svolte e la relativa 

registrazione delle medesime sul sistema informativo e secondo le seguenti modalità e 

compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di 

missione del PNRR presso il Ministero dell’istruzione e del merito. 

11. Non saranno prese in considerazione eventuali richieste di interessi legali e/o oneri di 

alcun tipo per ritardi nei pagamenti indipendenti dalla volontà di quest’Istituzione 

Scolastica. 

12. Nulla sarà dovuto dall'Amministrazione all’esperto in caso di mancata prestazione d'opera 

a causa di fenomeni non imputabili all'Amministrazione stessa. Inoltre è opportuno 
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ricordare che se il progetto sarà annullato, conseguentemente non potranno essere 

riconosciute competenze acquisite, né liquidati compensi ad esso inerenti, se non quelli 

rispondenti all’attività effettivamente svolta fino al momento dell'annullamento. 

Sono acquisiti agli atti dell’istituto la seguente documentazione, a corredo della presente 

lettera di incarico:  

 Domanda di partecipazione alla selezione; 

 Curriculum vitae dell’Incaricato; 

 Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

                                                                 

                                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
               Prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini 
                                                                             firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005  

     s.m.i. e norme collegate 

 

 

Firma per accettazione incarico 

DSGA Paola Apolito 
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