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Prot., vedi protocollo informatico       Como, 31.01.2024 
 
Oggetto: Lettera di incarico come tutor (personale interno) nel percorso “Corso di 
base di progettazione Revit-BIM” nel progetto PNRR “Competenze STEM e 
multilinguistiche ITIS Magistri Cumacini”  - Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-
29045 – CUP F14D23001960006 
 

L’Istituto Scolastico Istituto Tecnico Tecnologico I.T.I.S. “Magistri Cumacini” - C.F. 

80014660130 con sede legale in 22100 Como (CO), in via Cristoforo Colombo s.n.c. località 

Lazzago, in persona della prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini, ivi domiciliata per la sua 

qualità di Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante, 

VISTI  

 il Decreto per l’avvio di una procedura di selezione per il conferimento degli incarichi 

individuali al personale nel progetto P.N.R.R. “Competenze STEM e multilinguistiche 

ITIS Magistri Cumacini” - Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP 

F14D23001960006 - prot. 430/VII.6 del 14.01.2024, nell’ambito della Missione 4 –– 

Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 

dagli asili nido alle Università - Avviso/decreto M4C1I3.1-2023-1143 Competenze STEM 

e multilinguistiche nelle scuole statali (D.M. M4C1I3.1-2023-1143 65/2023) Linea di 

investimento M4C1I3.1 - Nuove competenze e nuovi linguaggi; 

 l’Avviso pubblico di selezione prot. 432/VII.6 del 14.01.2024; 

 il verbale di selezione del 23.01.2024, adottato dalla Commissione di valutazione 

incaricata con Decreto prot. 847/IV.5 del 23.01.2024; 

 la graduatoria provvisoria pubblicata in data 23.01.2024, diventata atto definitivo , trascorsi 

sette giorni dalla data di pubblicazione senza che siano stati presentati reclami; 

 il Decreto per il conferimento di incarico individuale, prot. n. 1316/VII.6 del 31.01.2024; 

PREMESSO CHE  

 come chiarito nell’Avviso prot. 432/VII.6 del 14.01.2024, l’Istituto necessita di acquisire un 

supporto qualificato in ordine alle attività di come formatore esperto, in possesso di 

specifiche professionalità, nel percorso “Corso base di progettazione Revit – BIM”, nel 

ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO STATALE  MAGISTRI CUMACINI - C.F. 80014660130 C.M. COTF01000T - A81EDC7 - Istituto Tecnico Statale "Magistri Cumacini"

Prot. 0001319/U del 31/01/2024 10:42

VII.6 - Obiettivi, incarichi, valutazione e disciplina
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Progetto PNRR “Competenze STEM e multilinguistiche ITIS Magistri Cumacini” - Codice 

progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP F14D23001960006 (a seguire, anche 

l’«Incarico») nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - 

Avviso/decreto M4C1I3.1-2023-1143 Competenze STEM e multilinguistiche nelle scuole 

statali (D.M. M4C1I3.1-2023-1143 65/2023) Linea di investimento M4C1I3.1 - Nuove 

competenze e nuovi linguaggi; 

 tra il personale docente interno si sono resi disponibili docenti che sono risultati in 

possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

 il prof. Giuseppe Milceri Bausoto risulta essere in possesso, come da curriculum vitae 

allegato, delle competenze necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in 

posizione idonea nella procedura selettiva espletata; 

 l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. 1316/VII.6 del 

31.01.2024; 

 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto 

Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con 

lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o 

«Lettera»), l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce a GIUSEPPE MILCERI 

BAUSOTO l’incarico di TUTOR nel percorso “Corso di base di progettazione Revit-BIM”, 

rivolto agli studenti delle classi quarte e quinte dell’indirizzo di Costruzione Ambiente e 

Territorio, nel progetto PNRR “Competenze STEM e multilinguistiche ITIS Magistri 

Cumacini”  - Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-29045 – CUP F14D23001960006, 

secondo le modalità di seguito elencate. 

 L’Incarico prevede l’espletamento delle seguenti mansioni, nell’ambito della Missione 4 –  

Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 

dagli asili nido alle Università - Avviso/decreto M4C1I3.1-2023-1143 Competenze STEM 

e multilinguistiche nelle scuole statali (D.M. M4C1I3.1-2023-1143 65/2023) Linea di 

investimento M4C1I3.1 - Nuove competenze e nuovi linguaggi: 

 Predisporre spazi, strumenti e materiali necessari ai corsisti e all’esperto;  

 Coadiuvare l’esperto nella programmazione del lavoro e delle attività inerenti il percorso affidato; 
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 Partecipare ad eventuali incontri relativi alla realizzazione delle attività del percorso formativo; 

 Concordare il calendario degli incontri con l’esperto conto delle esigenze della scuola e in 
relazione alla necessità di concludere tutte le attività entro i termini prescritti; 

 Svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto; 

 Mantenere i contatti con le famiglie degli studenti per facilitarne la responsabilizzazione condivisa, 
in collaborazione con l’esperto; 

 Mantenere i contatti con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la 
ricaduta dell’intervento sulle competenze curricolari degli allievi, in collaborazione con l’esperto e 
altre figure  di riferimento per la classe – tutor di classe, educatrice, ecc.; 

 Documentare puntualmente le attività, insieme all’esperto, per "tracciare" l'iter del processo 
attivato e lasciarne traccia nella documentazione scolastica. 

Sulla piattaforma dovrà:    

 Profilare i corsisti;  

 Accertare l’avvenuta compilazione della scheda di iscrizione allievo; 

 Provvedere alla gestione della classe curandone scrupolosamente la documentazione;  

 Registrare le presenze dei corsisti, dell’ esperto e la propria, l’orario di inizio e fine della lezione; 

 Curare, in collaborazione con l’esperto, l’inserimento nel sistema informatico dei dati riferiti alla 
programmazione delle attività, agli eventuali test iniziali e finali, alle eventuali verifiche effettuate 
durante lo svolgimento dei corsi di formazione; 

 Provvedere all’emissione della certificazione finale per ogni allievo-corsista;  

 Segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende oltre lo standard previsto;  

 Curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata. 

1. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni 

strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le 

risorse del PNRR, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e 

milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di 

realizzazione del progetto indicato in premessa. 

2. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante 

la necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

3. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori 

dell’orario di servizio, secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 132935 

del 11 novembre 2023. 

4. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di 

comportamento dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 

aprile 2022, n. 105. 
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5. La durata dell’incarico è di 30 ore, a decorrere dalla sottoscrizione della presente lettera 

di incarico e fino alla conclusione del percorso “Corso basi di programmazione Revit-BIM” 

e rendicontazione connessa, presumibilmente entro dicembre 2024. 

6. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di 

conclusione dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di 

completare il progetto e per ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura 

del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle 

tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e 

comunitaria di riferimento. 

7. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo pari ad € 1.020,00 (Euro 

milleeventi/00), importo inteso lordo stato, rapportato alle ore effettivamente prestate.  

8. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, a conclusione 

dello svolgimento delle attività previste, previa presentazione del relativo timesheet 

sulle giornate/ore effettivamente svolte, della relazione finale sulle attività svolte e la 

relativa registrazione delle medesime sul sistema informativo e secondo le seguenti 

modalità e compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte 

dell’Unità di missione del PNRR presso il Ministero dell’istruzione e del merito. 

9. Non saranno prese in considerazione eventuali richieste di interessi legali e/o oneri di 

alcun tipo per ritardi nei pagamenti indipendenti dalla volontà di quest’Istituzione 

Scolastica. 

10. Nulla sarà dovuto dall'Amministrazione all’esperto in caso di mancata prestazione 

d'opera a causa di fenomeni non imputabili all'Amministrazione stessa. Inoltre è 

opportuno ricordare che se il progetto sarà annullato, conseguentemente non potranno 

essere riconosciute competenze acquisite, né liquidati compensi ad esso inerenti, se 

non quelli rispondenti all’attività effettivamente svolta fino al momento 

dell'annullamento. 

 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

i. Dichiarazione accettazione incarico, 

ii. Domanda di partecipazione alla selezione; 
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iii. Curriculum vitae dell’Incaricato; 

iv. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

 

Como, 31.01.2024                                                                 

                                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
               Prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini 
                                                                             firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005  

     s.m.i. e norme collegate 
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